Stappenplan gebruik nieuwe laptop 
Voor in de vakantie hebben we een korte instructie geschreven, zodat je met je laptop kunt werken. Daarnaast is het belangrijk dat je afspraak hebt gemaakt voor de wasstraat in week 0 of maandagmiddag in week 1. Heb je dat nog niet gedaan, ga dan naar de Bookings pagina.
Inloggen op je nieuwe laptop
1. Zorg dat de laptop voorzien wordt is van stroom. 
2. Inloggen
· Start je nieuwe laptop op en kies eenmalig linksonder voor Andere Gebruiker (doe je dit niet, dan geeft het systeem aan dat het wachtwoord niet juist is).
· Log in met je roostercode@novianet.nl en het wachtwoord wat je onlangs in NIVO hebt vastgelegd.
3. Outlook
· Open Outlook
· Controleer of alle mail over is gekomen.
· Is dit niet, dan graag een mail naar servicedesk@markland.nl met zo goed mogelijk beschreven wat je mist
· Gedeelde mailboxen dien je zelf toe te voegen
· Agenda's van collega's dienen opnieuw toegevoegd te worden. Hierbij dient de collega jou wel weer rechten te geven
4. OneDrive
a. Kijk of je in je OneDrive kunt en of al je bestanden daar staan
b. Is dit niet het geval, dan graag mailen naar servicedesk@markland.nl met zo goed mogelijk beschreven wat je mist
5. Teams
a. Open Teams
b. Kijk of je alle teams weer tot je beschikking hebt, ze kunnen onder verborgen staan
c. Kijk onder het tabblad Gedeeld of alle bestanden aanwezig zijn
d. Via de instructie Werken met documenten in Microsoft 365 (zie Veelgestelde vragen medewerkers) kun je zorgen voor de juiste instellingen
6. Importeren favorieten en wachtwoorden in je browser
a. Heb je in de voorbereiding je wachtwoorden en favorieten opgeslagen op je OneDrive, dan kun je die nu opnieuw importeren. Gebruik hiervoor de handleiding bij de veelgestelde vragen.
7. Mail op je telefoon (indien gewenst)
a. Verwijder je Marklandaccount bij de instellingen van je mailapp
b. Voeg daarna het Novianet account toe
c. Log dan opnieuw in met roostercode@novianet.nl en je wachtwoord wat je in NIVO hebt vastgelegd.

8. Teams op je telefoon (indien gewenst)
a. Verwijder de hele Teamsapp van je telefoon
b. Installeer uit de appstore opnieuw de Teamsapp
c. Log dan in met roostercode@novianet.nl en je wachtwoord wat je in NIVO hebt vastgelegd. 
Op deze manier ben je alvast goed voorbereid en heb je waarschijnlijk minder werk na de vakantie in de wasstraat. Je dient hier echter wel voor in te schrijven! 
