Forms overzetten van de Markland naar de
Novia Onderwijs omgeving

Let op!

e Ditkun je nog doen tot woensdag 15 juli.

e De antwoorden van de Forms kun je niet overzetten. Heb je die na de migratie nog nodig, dan
kun je ze wel exporteren naar Excel. Sla dat bestand op in je OneDrive of in een Team.

e Samenwerkers kun je niet overzetten. Je kunt de Forms na de migratie wel opnieuw delen.

Voorbereiding

1. Startje internet browser.

2. Ga naar https://login.microsoftonline.com

3. Login met je Markland account, dat eindigt op @markland.nl. Dan kom je in de Markland
omgeving.

4. Startin je internet browser een Incognito (Chrome) of InPrivate (Edge) venster.

Ga naar https://login.microsoftonline.com

o

6. Login metje Novia Onderwijs account, dat eindigt op @novianet.nl. Dan kom je in de Novia
Onderwijs omgeving.

Forms overzetten, stap 1: in de Markland omgeving

1. Ganaar Forms in de Markland omgeving
2. Open het Forms formulier dat je wilt overzetten
3. Klik rechtsboven op de drie puntjes en kies voor "Samenwerken of dupliceren"
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4. In hetvenster"Samenwerking" kies je voor "Koppeling ophalen voor dupliceren":

Samenwerking X

Samenwerkers toevoegen

Deel de koppeling om samen te
+ werken en het resultaat weer te
geven

Delen als sjabloon

Koppeling ophalen voor
dupliceren

5. Erwordt een koppeling aangemaakt:

Delen als sjabloon

ledereen met de koppeling kan dupliceren

https://forms.cloud.microso... @

6. Klik op de knop "Kopiéren".

Forms overzetten, stap 2: in de Novia Onderwijs omgeving

1. Ganaar de adresbalk van de browser, klik op de rechtermuisknop en kies voor "Plakken en
naar ... gaan" (Chrome) of "Plak en ga naar ..." (Edge).

2. Het Forms formulier wordt geopend.

3. Bovenaan staat:

@ Dit formulier dupliceren om als uw eigen te gebruiken.

4. Klik op de knop "Dupliceren" en het formulier is toegevoegd aan je accountin de Novia
Onderwijs omgeving.

Herhaal de stappen 1 en 2 totdat al je Forms formulieren overgezet zijn.



